
 
(ส ำเนำคู่ฉบบั) 

 
 
 

ประกำศสถำนีต ำรวจภธูรตำกกู 
เร่ือง กำรจดักำรทรพัยสิ์นของรำชกำร ของบริจำค และกำรจดัเกบ็ของกลำง  

และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร 
       

 
  ดว้ยสถานีต ารวจภูธรตากูก มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สนิของราชการของ
บริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มกีารจดัเก็บ การเบกิ จ่าย 
น าไปใช้ในการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธภิาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชงิ
ภารกจิของส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ
 ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของ
กลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏบิตัใินการจดัการทรพัย์สนิของราชการและ
ของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั  
 ขอ้ 1 ประกาศฉบบันี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑ์ของสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พื่อใชร้่วมกนัเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการ 
“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกจิการ ของ

สถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมอีายุ การใช้

งานไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมอีายุ การใช้

งานนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
“ผู้มีอ านาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหวัหน้างานพสัดุ หรือ

เจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใดๆหรือทรพัย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า

พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และได้ยดึไวเ้ป็น ของกลางเพื่อพสิูจน์ในทางคด ีหรอื
เพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ  

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระท าผดิตามประมวลกฎหมายอาญา หรอืกฎหมายอื่นทีม่โีทษทางอาญา 

“ส านวนคดจีราจร” หมายความว่าส านวนการสอบสวนคดทีีก่ล่าวหาว่าผูใ้ดขบั รถในทางโดย
ประมาทเป็นเหตุใหเ้กดิอนัตรายแก่ชวีติและทรพัย์สนิของผูอ้ื่น ซึ่งเป็นความผดิตามพระราชบญัญตักิารจราจรทางบก 
พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓00 และมาตรา ๒๘๑ 
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 ขอ้ 2 นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิาร
พสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐  (มกีฎหมายหรอืระเบยีบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาต ิทีก่ าหนดเรื่องแนวทางการยมื
คนื การจดัเกบ็ของกลาง การเกบ็ส านวนคด ีหรอืไม่ใหใ้ส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจถอืปฏบิตั ิดงันี้ 

๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ใหย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐัประกอบ การใหย้มืดว้ย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดใหส้อดคลอ้งกบัเหตุผลความจ าเป็น
ในการใช้พสัดุที่ยืมนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวนัที่ยืม หรือ
ระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยมืเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยมืจดัการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใชจ้่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพ
อย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบก าหนด  
 ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบการต ารวจเกีย่วกบั
คด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัส่งงานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิตัดิงันี้ 
                             ๑. ยึดของกลางได้จากบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบนัทึก (บนัทึกการตรวจค้น) ให้
ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืคน้เพื่อพบของกลางนัน้ เจา้พนักงานผูค้น้ตอ้งแสงความบรสุิทธิก์่อน
คน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานที ่หรอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ัน้หรอืต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน (ป.ว.ิอ. ม. ๑
0๒, ป.เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘) 
                                   ๒.ของกลางทีย่ดึไดต้อ้งใหผู้ค้รอบครองสถานที ่บุคคลในครอบครวัผูต้อ้งหา ผูแ้ทนหรอื
พยานด ูเพื่อใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว ้
                                   ๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบนัทกึรายละเอยีดของการคน้และท าบญัชรีายละเอยีดสิง่ของ
ทีค่น้ไดไ้วด้ว้ย บนัทกึการคน้ และบญัชสีิง่ของกลางนัน้ ใหอ้่านใหผู้ค้รอบครองสถานที ่บุคคลในครอบครวั ผูต้อ้งหา 
จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชือ่รบัรองไว ้
                                    ๔.เมื่อน าของกลางไปถงึทีท่ าการของ พนักงานสอบสวนใหจ้ดรปูพรรณสิง่ของกลางลงใน
รายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขก ากบัทีย่ดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิง่ของนัน้ใหม้ัน่คง อย่าใหห้ลุด
หรอืสญูหายไดแ้ลว้เกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเกบ็รกัษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
                                     ๕. ของกลางใดทีจ่ะตอ้งส่งตรวจพสิจูน์ พงึด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวธิกีารหรอื 
ระเบยีบในส่วนราชการทีเ่กีย่วขอ้งเช่นถา้จะส่งไปตรวจพสิจูน์ทีก่องพสิจูน์หลกัฐานฯ  กค็วรปฏบิตัติามเอกสารคู่มอืของ
กองพสิจูน์หลกัฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเกบ็รกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถขุองกลางไปตรวจพสิจูน์เป็นตน้ 
                           ของกลางทีจ่ะส่งไปตรวจพสิจูน์จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงชื่อก ากบัหบีห่อและบนัทกึไวด้ว้ย เมื่อไดร้บั
ผลการตรวจพสิจูน์แลว้ใหแ้จง้ใหผู้ต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารบัรองผลกใ็หส้อบสวนเพิม่เตมิไวเ้พราะถา้ 
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ในชัน้พจิารณาผูต้อ้งหายงัรบัรองผลการตรวจพสิจูน์ดงักล่าวกอ็าจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพสิจูน์มาเบกิความต่อศาลอกี 
                                  ๖. ในชัน้สอบสวน ถา้มขีองกลางอยา่งใด ๆ จะตอ้งจดัท าบญัชขีองกลางประกอบ 
ส านวนการสอบสวนไว(้ป.ว.ิอ.ม. ๑๓๙ วรรคสอง )  
วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ใหด้ าเนินการดงันี้ 
                                   - ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ใหต้รวจสิง่ของใหถ้กูตอ้งกบั 
สมุดยดึทรพัยข์องกลาง รายงานประจ าวนัและค าใหก้าร จ านวนห่อจ านวนสิง่ของ ใหถู้กตอ้งตรงกนัอย่าให้ 
คลาดเคลื่อน ประการทีส่ าคญัทีสุ่ดกค็อืไม่ควรมกีารขดีฆา่หรอืแกไ้ขเพิม่เตมิเพราะจะท าใหเ้กดิการสงสยัถา้ 
จ าเป็นกใ็หข้ดีฆา่และลงนามก ากบัไวห้า้มขดูลบเป็นอนัขาด  
                                  - สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดทีค่น้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรอืบคุคลผูค้รอบครอง 
สิง่ของนัน้ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบคุคลนัน้ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 
                                  - เอกสารพยานทีค่น้ไดใ้หพ้นักงานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลาง 
เช่นเดยีวกนัเวน้แต่ช่องราคา ไมต่อ้งใส่ถา้มกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีใ่ดใหห้มายเหตุไวใ้นช่องหมายนัน้ดว้ย(  
ป. เกีย่วกบัคดลีกัษณะ ๑๕ บทที๕่ขอ้๔๓๒ ) 
                                   ๗. ในคดคีวามผดิเกีย่วกบัทรพัยเ์ชน่ลกัทรพัยว์ิง่ราวทรพัยช์งิทรพัยป์ลน้ทรพัย์ 
กรรโชกทรพัยฉ้์อโกงทรพัยย์กัยอกทรพัยห์รอืรบัของโจร ถา้ทรพัยท์ีถู่กประทุษรา้ยมหีลายราคา และมทีัง้ทีไ่ด้ 
คนืและไม่ไดค้นืใหเ้ป็นดุลยพนิจิของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทกึไวใ้นแบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนั(ใชแ้บบพมิพ์
บญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ไดค้นื) แต่ถา้บนัทกึรวมไวใ้นแบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนัไม่ไดก้ใ็หแ้ยกบนัทกึเช่นกรณี
ไดท้รพัยค์นืขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของผูบ้งัคบับญัชาระดบับก.,บช. หรอืตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงาน
อยัการ ใหท้ าบญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ยไดค้นืแยกจากบญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ยเป็นตน้  ทัง้นี้ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย  
พนักงานสอบสวน และผูท้ีเ่กีย่วขอ้งแต่ละรายการลงชื่อรบัรองไวเ้พื่อประโยชน์ในการทีพ่นักงานอยัการจะใชบ้รรยาย
ฟ้องและขอเรยีกทรพัยส์นิหรอืราคาแทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนัน้( ป.ว.ิอ.ม. ๔๓ , หนังสอืคด.ตร.ที๐่๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ 
ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ)  
 ขอ้ ๔ แนวทางการจดัเกบ็ส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจรใหห้วัหน้างานสอบสวน 
มหีน้าทีเ่กบ็รกัษาไวใ้นหอ้งหรอืตูท้ีจ่ดัท าไวโ้ดยเฉพาะใหอ้ยู่ในสภาพเรยีบรอ้ย และระมดัระวงัมใิหส้ญูหาย  
จดัการเกบ็ส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ใหแ้ยกเป็นสดัส่วนไดแ้ก่ 
                        -ส านวนการสอบสวนทีอ่ยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแ้ยกเกบ็ตาม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนทีร่บัผดิชอบการท าส านวน รวมไวก้บัสมุดบนัทกึคดขีองพนักงานสอบสวน  
                        -ส านวนสอบสวนทีพ่นักงานอยัการไม่รบัพจิารณา ส านวนการสอบสวนทีพ่นักงาน 
อยัการมคี าสัง่งดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใหแ้ยกเกบ็เรยีงล าดบัตามหมายเลขคดปีีพ.ศง  
และจดัท าสมุดเกบ็ส านวนการสอบสวนทีพ่นักงานอยัการไม่รบัพจิารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเกบ็ส านวนการ 
สอบสวนทีพ่นักงานอยัการสัง่งดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเกบ็ส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ ๕๖- 
๗๙) โดยมรีายละเอยีดเกีย่วกบัล าดบัเลขคดชีื่อผูก้ล่าวหา ชื่อผูต้อ้งหา ขอ้หา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
                                 -การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ
อนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรอืส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากทีเ่กบ็ใหผู้ย้มืลงลายมอืชื่อผูย้มืวนัเดอืน ป 
ีีทีย่มืและวนัส่งคนืไวใ้นช่องหมายเหตุ 
 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหส้ถานีต ารวจ (หรอืต าแหน่งทีม่หีน้าทีใ่นการตรวจสอบ)  
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ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาใหว้สัดุนัน้พร้อมใชง้านอยู่ตลอดเวลาและ
รายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
 ขอ้ ๖ การรบัของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการรบั
เงนิหรอืทรพัย์สนิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกับการยมื การเกบ็รกัษา และ
การตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันี้โดยอนุโลม 
 ข้อ  ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้  ความเข้าใจ 
ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค  
 ทัง้นี้  ตัง้แต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 
  สัง่ ณ วนัที ่  ๑  มนีาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 

                                                พนัต ารวจโท 
      ( สมพงษ์  วงคอ์นิตา  )  
   สารวตัรสถานีต ารวจภูธรตากูก 
 ต ารวจภูธรจงัหวดัสุรนิทร ์

 
 


